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KE HOACH

Xac nhan nhap hoc, nhap hoc va khai gidng
Khoéa 62 dai hoc hé chinh quy nam 2020

Cin o ké hoach cong tac tuyén sinh dai hoc chinh quy nim 2020, Truong thong
béo ké hoach x4ac nhan nhap hoc, nhip hoc va khai gidng d6i voi sinh vién tring tuyén dai
hoc hé chinh quy nam 2020, khéa 62 nhu sau:

I. KE HOACH THOI GIAN VA PIA PIEM
1. Pot 1: Danh cho thi sinh triing tuyén theo dién tuyén thang va xét tuyén két hop

a. Thoi gian:

TT Cong tac Thoi gian Pon vi chi tri/phdi hop

Chuén bi co s& vat chit va tap huén o
’ uan Y
1 = O PR H (hoan thanh truée | Phong QLDT va cée don vi

o b - H,N
cén b tham gia XNNH, NH 17h, 05/9/2020)

2 | Thi sinh XNNH va NH (dé“)ng thoi) 06-08/9/2020 Ban XNNH&NH
g |TWbdp hge cho i soh 48 XNNE | oopminn - | Ban XNHANE
(chua nhép hoc)
4 Tu vén tuyén sinh cac chuong trinh 06-08/9/2020 VI?I.I bT TT., CLC& POHE
TT, CLE Phoi hop véi Ban XNNH&NH
5 | Chuong trinh gdp mdt cia khoa vien |, 00000 | Khoalvién dao tao

dao tao
b. Dia diém: Hpi truong A2

c. Cdc cong tdac sau nhap hoc

Sau khi toan bd sinh vién khéa 62 nhdp hoc, Nha truong s€ cé thong bao cu fhé \
vé cong tac sau nhdp hoc, bao gdm:

- Xép 16p chuyén nganh; Kiém tra trinh d6 tiéng Anh; Hop 16p ddu khoa;

- T4 chirc hoc “Tun sinh hoat cong dan d4u khéa” cho tan sinh vién;

- Tép huén st dung phén mém, email, cai dit office 365 va phén mém Tai liéu

s6 cho tan sinh vién;

- Thi tuyén sinh CTTT, CLC;

- Khai giang; Lich hoc chinh khoa;

- Chuong trinh chao Tan sinh vién.

(s€ co thong bdo cu thé sau)

2. Dot 2: Danh cho thi sinh tring tuyén theo theo két qua thi TN THPT nim 2020

- (sé cd thong bdo cu thé sau)




II. PHAN CONG CU THE
2.1. Phong Quan Iy Pao tao (QLPT)

Phong QLDT la don vi thuong truc td chirc xac nhan nhap hoc, nhép hoc, xép

chuyén nganh va t6 chic LE khai giang cho sinh vién Khoa 62, chiu trach nhiém vé
chuyén mdn va phdi hop céc don vi chirc ning, didu hanh toan bd qua trinh.
Nhiém vu cu thé:

Lap ké hoach, phan cong va xdy dung phuong 4n va cic cong viéc chuén bi cong tac
xé4c nhan nhap hoc va nhép hoc, xép chuyén nganh va khai giang khoa 62;

Chuén bi danh s4ch thi sinh tring tuyén khéa 62;

In gidy béo tuu truong dé phat cho thi sinh triing tuyén;

Phéi hop v6i bd phan méy tinh tuyén sinh chuan bj phan mém x4c nhan nhap hoc;
Chuén bi phﬁn mém nhép hoc online;

Chudn bi phin mém nhén hd so tring tuyén va dang ky phan loai trinh d¢ tiéng Anh;
Chuén bi van ban huéng din hd so va quy trinh nhap hoc;

Lén so dd chi din Quy trinh nhap hoc va bién chi dén di dén cac don vi cin thiét;

B tri, tap huén can b0 nhén va kiém tra hd so tring tuyén;

X4c nhén thi sinh trang tuyén cho nhitng trudng hop thét lac gidy bao tuu truong;
Chudn bi va phat tai dung Hb so sinh vién va c4c tai liéu c6 lién quan

Phéi hop v6i IIG t chire kiém tra trinh d6 tiéng Anh dau vao cho sinh vién khoa 62;
T4 chirc xép 16p theo nganh/chuyén nganh trinh Hiéu truéng phé duyét;

Phéi hop véi cac khoa/vién td chirc hop 16p chung theo Khoa/Vién va hop 16p diu
khoa;

Xay dung thoi khoa biéu K62 va gti cac Khoa/Vién, BO mon sém;

T4 chirc, hudng din cho sinh vién ding ky hoc ciing ltic 02 chwong trinh;

Tham gia tuyén sinh CTTT va CLC;

Tao lap dit liéu ctia 53 ma nganh/chwong trinh tuyén sinh dua vao hé thdng;

Dua dit liéu sinh vién khoa 62 vao hé thdng quéan 1y dao tao truc tuyén;

Cung cép dit lidu v& khoa 61 cho céc don vi c6 lién quan dé sir dung chung;

Bao quan ban gdc Gidy chimg nhan két qua thi TN THPT nam 2020 cta thi sinh
tring tuyén;

Théng ké va béo cdo s lugng hing ngay va cubi dot;

Lén phuong an kinh phi cua cac hoat dong va cac don vi lién quan;

Chu tri tb chirc L& khai giang;

Giai quyét cac vn dé phat sinh.

2.2. Phong Té chirc can bd

Thanh 14p Ban xac nhan nhép hoc, nhép hoc va xép chuyén nganh,;

2.3. Phong Tong hop

Téng hop thong tin, theo ddi hoat dong cua cac don vi kip thdi bdo cdo BGH;
T chirc 1am thé sinh vién (thé tam thoi, néu c¢6) dam béao sinh vién c6 thé sau 02
tudn di hoc chinh thic;

- Ctr can b9 truc doéng dau theo yéu cau ciia Hoi dong tuyén sinh;
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Cu can bd Bao vé tham gia theo d& nghi cia by phén thudng truc;
Té chire ding ky nghia vu quéan sy cho sinh vién nam theo quy dinh hién hanh.
Piu hanh L& khai giang khoé 62. |

2.4. Phong Cong tac chinh tri va Qudn ly sinh vién

Xay dung chuong trinh “Tudn SHCD dAu kho4”, béo cdo BGH va to chirc thyc hién,
d4m bao hoan thanh theo ké hoach tuyén sinh chung.

X4y dung trinh Hiéu trudng khen thudng tan sinh vién khoa 62 trong L& Khai giang;
Tim kiém cac nha tai tro hoc béng;

Cr can bd tham gia nhan hd so theo dé nghi cua bd phéin thuong truc;

Lam quyét dinh va trinh Hiu trudng bd nhiém c¢b vén hoc tap cho cac 16p khoa 62;
Tham gia t6 chirc khai gidng khoé 62;

T4 chirc dang ky bao hiém y té kip thoi cho sinh vién,

2.5. Phong Truyén thong

C6 ké hoach tiép truyén thoéng, bao chi va trinh Hiéu truéng dé td chirc thuc hién;

Té chitc cOng tac tuyén truyén, trang tri, cd, khéu hiéu chao mimg tir khu vuc 2 phia
cdng truong, quanh hd nudc va bén trong Hoi truong A2;

ChuAn bi va trinh chiéu slide (clip) gioi thiéu vé Trudng;

Thuc hién cong tac truyén thdng kip thoi, hiéu qua.

2.6. Phong Quén tri thiét bi va Cong ty PSA

Chudn bi H6i truomg A2 va cdc phong hodi thao, dam bao dién, k¥ thuat mang
Internet hoat ddng trong subt thoi gian nhap hoc;

Bé tri du dia diém, may tinh, may in, muc in, mdy photo, ban ghé, vv... Ban giao co
s& vat chit cho Ban d6n tiép vao 14 gio ngay 05/9/2020, tai Hoi truong A2;

C6 phuong 4n bb tri, phan ludng, chi din va trong xe mién phi 6 td, xe may (néu thi
sinh ¢6 vé gtri xe mién phi) tai tAng him Nha Trung tAm dao tao;

2.7. Phong Tai chinh Ké toan

Zents

Thong béo chi tiét, 16 rang cc mitc thu, tam thu, mirc hoc phi, phi va phwong thirc
thu ndp cho thi sinh trén Cong TTDT trudng va cac phuong tién truyén thong khéc.
Chuén bi vé giri xe mién phi va phat cho thi sinh nhép hoc;

T chirc thu hoc phi va céc khoan phi cla sinh vién; phé hop véi Phong QLDT déi
soat danh sach thi sinh nhip hoc va déng hoc phi, 1€ phi theo tirng bubi.

Phéi hop véi phong QLBT td chirc thanh toén cho céc don vi, ¢4 nhén tham gia dén
tiép va phuc vu.

Phong Khao thi va Pam bao chét lwong gido duc

Tham gia thuc hién “Tudn SHCD d4u khéa” cho tan sinh vién.

2.8. Trung tim &rng dung cong nghé thong tin:

T4 chirc b tri dudng mang dén cac mdy tinh tai Hoi truong A2;

Bao dam hé théng mang Quén ly dao tao truc tuyén hoat dong bn dinh;

Trién khai hé théng tai khoan e-mail; két hop vé6i don vi lién quan, huéng dan sinh
vién st dung e-mail cia trudong; hudng dén st dung phén mém tai lidu sb;

-
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Ctr can bd huéng din sinh vién khai hd so truc tuyén va tham gia nhan hd so theo dé
nghi cia bd phan thuong truec.

2.9. Vién dao tao Tién tién, Chét lrong cao va POHE

Phéi hop chit ch& voi Phong QLDT, xdy dung ké hoach tuyén sinh, tu van tuyén
sinh, d6n tiép sinh vién CTTT, CLC va POHE;

Chuén bi cic th(”)ng béo v& cac 16p CTTT, CLC va POHE; td chirc tu vén cho tin
sinh vién tai quiy tu vén;

DPam b&o hoan thanh cong tac tuyén smh nhap hoc theo ké hoach chung ciia Trudng.

2.10. Trung tim Dich vu hé tro dao tao

T4 chirc cho tan sinh vién ding ky & Ky tc x4: thong bao tiéu chudn, thu tuc, kinh
phi, quy trinh déng ky va chi dan;
B4 tri can bo phu trach vé viéc ding ky ky tac x4 tryc tai HOi truong A2 trong subt

qua trinh nhép hoc;
Chuén bi nuéc uong cho thi sinh (10 binh nudc dat tai cac vi tri theo yéu clu cua bd
phén thudng truc);

T chirc trong xe mién phi cho thi sinh va phy huynh dén nhap hoc (néu thi sinh c6
vé glri xe mién phi).

Phéi hop v6i Cong an quan Hai Ba Trung x4y dung va thuc hién phurong 4n t6 chirc
ding ky tam trd cho sinh vién ddm bao nhanh chéng, an toan, thuén loi;

2.11. Tram Y té

Xay dung quy trinh ddm béo phong chéng dich covid-19 ddi véi thi sinh dén trudong
XNNH&NH;

X4y dung phuong 4n td chirc khédm strc khoé d4u khoa hoc cho sinh vién;

T4 chitc thu Phiéu kham strc khoe ciia cac sinh vién da c6 phiéu.

2.12. Cac Khoa, Vién dao tao

Céc Khoa, Vién td chic don tiép, tu van sinh vién theo lich nhdp hoc da thong béo,

ctlr ngudi true dé gidi d4p, huéng dan cho sinh vién.

Clr can bd giéng vién tu vin xép chuyén nganh/chuyén siu cho tin sinh vién céc
nganh Kinh té va chwong trinh POHE;

Nhéan danh sach 16p, cit can bd ¢b van hoc tap, ban cén su 16p; hop 16p sinh vién dau
khoéa (theo lich hop Iop);

Nhan giéy mdi va cir dai dién sinh vién tham dy L& khai giang khéa 62;

Tham gia quan ly qua trinh “Tuén sinh hoat cong dan dAu khod”;

T4 chitc chwong trinh “Chéo T4n sinh vién” ctia timg don vi sau L& khai giang.

2.13. Poan TNCS Hb Chi Minh

Phan c6ng 30 sinh vién tinh nguyén hd trg theo yéu cdu ciia Ban tiép nhén;

T4 chirc tiép nhan gidy chuyén sinh hoat va thanh 14p co s& Doan d6i v6i Poan vién
mai;

T chtrc hoat dong ctia doi sinh vién tinh nguyén dat higu qua cao;

Chuén bi chuong trinh vin nghé chao mimg L& Khai gidng.



Trén co s& chirc ndng nhi€ém vu va rit kinh nghiém qua cdc ndm, cac don vi chu dong
tién hanh cbng tac chuén b theo phan cong trén. Trong qué trinh tiép dén, yéu ciu can bd,
nhan vién tham gia phai gitr thai do 4n cin, chu d4o, huéng din chi tiét cho sinh vién va
phu huynh. Néu c6 phét sinh, bdo cdo Ban Giam Hiéu (qua Phong Quan 1y Pao tao) dé
chi dao giai quyét kip thoi.

Noi nhin: M

- Ban Gim higu (€ chi dao diéu hanh);
- Céc don vi lién quan (d€ thyuc hién);
- Lwu TH, QLDT.
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